AKSARAY UNIVERSITESI

GUZELYURT MESLEK
YUKSEKOKULU EGITIM-OGRETIM
HIZMETLERIi TEK DERS SINAV
PROSESI

Dokiman No KYS-PRS-008
ik Yayin Tarihi 30.04.2018
Revizyon No 00

Revizyon Tarihi

Sayfa /4

PROSESIN AMACI Yiiksekokulumuz biinyesinde yiiriitiilen tek ders sinavi faaliyet adimlarini agiklamak.

KAPSAMI Fakiiltemizde yiiriitiilen tek ders siavlari kapsar.
Imzali Yoklama Listesi,

GIRDILERI Akademik Takvim, Kayit yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Diploma Alan Ogrenci
say1st

iNSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve Idari personel Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlar1,
Ofisler izleme, 6l¢me ve analiz cihazlari vb.
. . Ogrenci Kayit, Sosyal ] .. Ogrenci Kayit, Sosyal Faaliyetler, Satin
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Satin Alma, Egitim- ETKILENDIGI PROSES | Alma, Egitim-Ogretim,
Ogretim,
PERFORMANS KRITERLERI | Ogrenci memnuniyeti orani, kayit /mezuniyet orani, Akademik takvime uyum,
. . 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

KONTROL KRITERLERI Yonetmeligi, ASU Senato Kararlar1 Fakiiltemiz Staj Yonergesi ve llgili Mevzuat

GOZ. GECiRME PERIYODU 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU Egitim-Ogretim Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcist

SORUMLU

OGRENCI TEK DERS SINAVI PROSES AKIS PLANI

KONTROL KRIiTERLERI

Ogrenci, Ogrenci
Isleri Memuru

Tek Ders Smavina Girebilecek Durumda Olan Ogrenci Boliim Bagkanligina
Dilekg¢e Verir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Ogrenci Isleri Memuru

Tek Ders Smavina Girmek Isteyen Ogrencilerin Dilekgelerini
Danismanlarina Incelttirmek Uzere Tlgili Boliim Bagkanligina Teslim Eder.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

ilgili Boliim Bagkanlig1,

Tek Ders Smavina Girmek I¢in Boliim Baskanligma Dilek¢e Veren

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Danigman Ogrencilerin Durumlarimi Incelemesi igin Ogrenci Danigmanlarina Teslim

Eder.

Tek Ders Smavina Girmek Isteyen Ogrencilerin Durumlarini inceleyerek; ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
Danigsman Tek Sinavina Girmesinde Engel Bulunan Ogrencilere Bilgi Verir. Tek Ders ve Sinav Yonetmeligi

Siavina Girmesinde Engel Bulunmayan Ogrencileri Bolim Baskanligina
Bildirir.

Tlgili Boliim Baskanlig:

Danismanlar1 Tarafindan Durumlari Kontrol Edilerek Tek Ders Sinavina
Girmesinde Engel Bulunmayan Ogrenciler ile ilgili Béliim Akademik
Kurulu Karar1 alinir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Tgili Boliim

Béliim Bagkanliginin Boliim Akademik Kurulu Karari {le Tek Ders Smavina
Girecek Olan Ogrenci Listelerini Ust Yaz ile Miidiirliik Makamina Bildirir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Miidiirlik

Tgili Boliim Bagkanliklarindan Gelen Tek Ders Sinavi Listelerini Islem
Yapmak Uzere Yiiksekokul Ogrenci Isleri Personeline Sevk Eder.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Hazirlayan

| Ydrtrlik Onayi |
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Yiiksekokul Ogrenci Tlgili Béliim Bagkanliklarindan Gelen Tek Ders Smavina Girecek Ogrencilerin ASU Onlisans, Lisans Egitim

Isleri Personeli

Tek Derslerini Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemine Tanimlarlar.

Ogretim ve Smav Yonetmeligi

Ogrenci

Yiiksekokul Qgrenci i_sleri Personeli Tarafindan Tek Ders Sinavi Sisteme
Tanimlanan Ogrenci Universitemiz Akademik Takviminde Belirtilen Tarihte Tek
Ders Sinavina Girer.

ASU Onlisans, Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi

flgili Ogretim Elemani

Tlgili Ogretim Elemam Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Personeli Tarafindan Tek
Ders Smavi Sisteme Tanimlanan Ogrencinin Universitemiz Akademik
Takviminde Belirtilen Tarihte Tek Ders Siavini Yaparak Ogrencinin Notunu
Otomasyon Bilgi Sistemine Girer.

ASU Onlisans, Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yoénetmeligi

Ogrenci ASU Onlisans, Lisans

Ogrenci Ogrenci Tek Ders Smavi Notunu Kendi Otomasyon Sistemine Girerek Ogrenir. Egitim Ogretim ve Sinav
Sinav Sonuglart Web Sayfasinda ilan Edilmez. Yonetmeligi
Danisman Tek Ders Sinavindan Basarili Olan Ogrencileri Mezuniyet Islemleri Igin Boliim ASU Onlisans, Lisans Egitim

Bagkanligina Bildirir.

Ogretim ve Smav Yonetmeligi

Tgili Bolim Baskanlig1

Tek Ders Sinavindan Basarili Olan Ogrenciler i¢in Mezuniyet Komisyonu
Olusturulur ve Mezuniyet komisyon Karari Alinir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim
Ogretim ve Simav Yonetmeligi

Tek Ders Smavi Mezuniyet Komisyon Kararmi Ust Yazi ile Miidiirliik Makamina

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak

ilgili Boliim Bildiri Usul Ve Esaslar Hakkinda
udirr. Yonetmelik
Miidiirliik Ilgili Boliim Bagkanliklarmin Bildiridigi Tek Ders Smavi Mezuniyet Komisyon ASU Onlisans, Lisans Egitim
uduriu Kararini Islem Yapmak Uzere Yiiksekokul Ogrenci Isleri Personeline Sevk Eder. Ogretim ve Smav Yonetmeligi
Yiiksekokul Ogrenci Ilgili Boliim Bagkanliklarindan Gelen Mezuniyet Kararina Istinaden Tek Ders ASU Onlisans, Lisans Egitim

Isleri Personeli

Sinavindan Bagarali Olan Ogrencileri Mezun Eder ve Mezuniyet Belgelerini
Hazirlar..

Ogretim ve Smav Yonetmeligi

Bazi Boliimlerin Akademik Personel Sayisinin ve Yiiksekokulu Idari Personel Sayisinmn yeterli diizeyde olmamasi, Ogrenci
Danismanlarinin Zamaninda Okulda Bulunmamasi, Ogrencilerin Tek Ders Sinavi Dilekgelerini Akademik Takvimde Belirtilen
Siire Icerisinde Vermemeleri, Danismanlarin Tek Ders Smavina Girecek Olan Ogrencilerin Durumlari Incelerken Birden Fazla
Dersten Basarisiz Olduklar1 Durumlari Dikkatlerinden Kagirmalari, Tek Ders Smavini Yapacak Ilgili Ogretim Elemanin Smav
Zamaninda Okulda Bulunmamasi.

RiSKLER

Cogu boliimlerimizde yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, 6gretim elemanlarinin tarifeli seferlere bagli kalmaksizin kendi
araglar1 ile okula gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektorlilk tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin
bulunmasi ve ihtiyag halinde gerekli egitimlerin diizenlenmesi.

FIRSATLAR
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