AKSARAY UNIVERSITESI

GUZELYURT

MESLEK

YUKSEKOKULU

SATIN ALMA

PROSESI

Dokiman No KYS-PRS-010
ilk Yayin Tarihi 30.04.2018
Revizyon No 00

Revizyon Tarihi

Sayfa /2

Satin alinmasi istenen mal ve hizmet alimlar1 ile yapim isi 6nceden belirlenen sartlara uygunlugunun

PROSESIN AMACI N
saglanmasi

KAPSAMI Universitemiz tarafindan yapilan satin alma islemlerinde uygulanir.
Satin alinan Mal ve

GIRDILERI Satin alma Talep ve Istek Yazilari CIKTILARI | Hizmet Alim1 ile Yapim
Isi

INSAN _ CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Satin alma personeli Uretim ve Hizmet Alanlari Stok Kayitlari, Bilgisayar Programi,
Depolar, Arsalar
ETKILEDiGi PROSES Tiim Prosesler ETKILENDIGi PROSEs | TUm Prosesler
PERFORMANS KRITERLERI | Satin alinan mal/hizmet ve yapim isi geri doniis orani, Zamana uyum orant
4734-4735 Sayil KIK Kanunu, Kamu Ihale Genel Tebligi, Taginir Mal Yonetmeligi, Satmn alma Bilgileri,
KONTROL KRiTERLERI Teknik ve Idari Sartnameler, Thale sartlar1

GOZ. GECIRME PERiYODU

6 Ay

| PROSES HEDEFI | Satin alma Sartlarma % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Satin alma memurlari, Komisyonlari

KONTROL
SORUMLU PROSES AKIS PLANI
3 . . KAYIT  ONAY
KRITERLERI
Satin Alma Onayl1 gelen satin alma talep flgili
Onay ve evrak
Memuru e formlari
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Memurlari, Piyasa fiyat arastirmast Mevzuat Giden Tgili
Komisyonlar: l Sartnameler Bvrak, Harcama
i amaa ae | Satin alma e
KINKA759-30 DITrtmi
dosyast
Satin Alma Satin alma seklinin belirlenmesi ‘ .
Memuru ) Mevzuat Piyasa lgili
| v Fiyat
* Sartnameler Harcama
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KIK 4734-35 Tutanag Birimi
Satin Alma
Memuru .
Igili
Harcama
. Birimi
Ihale Mevzuat
Komisyonu v Sartnameler Satin alma ihale
: : dosyast .
Kamu Thale Kanunu ve ilgili mevzuatlar geregi KIK 4734-35 Kogliyon
yapilan igslemler $K-
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Satin Alma
Ihale
Komisyonu e . ]
Mevzuat Sézlesme Thale
Sartnameler Komisyon
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Muayene T‘— +— Mevzuat Ihale
Kabul Sartnameler Dosya Komisyon
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Miidiirii
Muayene *
Kabul Tasinir Mal Fatura Taginir
Komisyonu . g
Tlo?etmelllgl Tagimir Kiyllt '
Satin Alma Thale Sartlan Islem Fisi Yetkilisi
Memuru
. Yeterli piyasa arastirmasi yapilmadan satin alma karar1 verilmesi, Tedarik edilecek mal/hizmetin tamami teslim alinmadan
RISKLER o6deme yapilmasi, Ihtiyag fazlasi {irlin talebinde bulunulmasi
Planh satin alma faaliyetleri, Gerektiginde sdzlesme sartlar1 belirlenerek veya ihale usulil ile satin alma yapilmasi, Giris sirasinda
FIRSATLAR irsaliye tizerinden kontrollerin yapilmasi ve satin alma prosediirii tamamlandiktan sonra 6deme emri hazirlanmasi, Satin alma islemlerinin Sayistay
tarafindan denetleniyor olmast,
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