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GUZELYURT MESLEK YUKSEKOKULU Sayfa /1
k o MALIISLER TAHAKKUK BIRIMI o
UCRETSIZ IZIN, ASKERLIK DONUSU GOREVE BASLAMA IS AKIS SURECI
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Basla

K

Personelin ise baslama yazis1 geldikten sonra, kurum ile anlasmali banka degismis
ise Kurum ile anlagmal bankaya hesap actirilarak IBAN numaras1 istenir.

SGK sistemi tizerinden ige giris bildirgesi tekrar tescil islemi
gergeklestirilir.

Ise baslama maas bordrosu basilmasindan
oncemi yapildi?

H E
Ise basladi tarih ile icinde Takip eden ay maas1 i¢in personel
bulundugu ayin 14' i arasindaki Maas Degisiklik Bilgi Formu na
giinler i¢in kisitl maas ve takip islenerek maas yapilmasi saglanir.
eden ayin 15' ile diger ayin 14'4 Ayrica ise basladig tarih ile iginde
arasindaki giinler i¢inde tam maas bulundugu aym 14' ii arasindaki giinler
yapilir. iginde kisith maas yapilir.

Tiim iglemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.
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