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PROSESİN AMACI Yüksekokulumuz bünyesinde yürütülen ders muafiyet faaliyeti adımlarını açıklamak. 

KAPSAMI Yüksekokulumuz öğrenciler ile ilgili ders muafiyetlerini kapsar. 

 

GİRDİLERİ 

 

Akademik Takvim, Kayıt yaptıran öğrenci listesi 
 

ÇIKTILARI 

İmzalı Yoklama Listesi, 

Diploma Alan Öğrenci 

sayısı 

 

KAYNAKLAR 

İNSAN 

Akademik ve İdari personel 
ÇALIŞMA ORTAMI 

Sınıflar, Laboratuvarlar, 

Toplantı Salonları, Ofisler 

ALTYAPI 

Bilgisayar, Eğitim-Öğretim cihazları, 

izleme, ölçme ve analiz cihazları vb. 

 

ETKİLEDİĞİ PROSES 

Öğrenci Ders Kayıt, Sosyal 

Faaliyetler, Satın Alma, Eğitim- 

Öğretim, 

 

ETKİLENDİĞİ PROSES 

Öğrenci Ders Kayıt, Sosyal Faaliyetler, 

Satın Alma, Eğitim-Öğretim, 

PERFORMANS KRİTERLERİ Öğrenci memnuniyeti oranı, kayıt /mezuniyet oranı, Akademik takvime uyum, 

KONTROL KRİTERLERİ 
2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, Aksaray Üniversitesi Ön Lisans, Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği, ASÜ Senato Kararları ve İlgili Yönergeler 

GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU 1 yıl PROSES HEDEFİ Proses Şartlarına % 100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Eğitim-Öğretim İşlerinden Sorumlu Müdür Yardımcısı. 

 
 

SORUMLU ÖĞRENCİ DERS MUAFİYETİ PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 

Öğrenci /Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı Memuru 

Yüksekokulumuz ÖSYM Puanı ile Kazanan Öğrenci, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı Memuru Gözetiminde Kaydını Yaptırır. 

 

Kayıt yapmaya hak kazanan öğrenci 

listesi 

 
 

Öğrenci 

 
Öğrenci Daha Önce Öğrenim Görmüş Olduğu Üniversiteden Onaylı 

Transkriptini İmzalı Ve Mühürlü Bir Şekilde Temin Ederek Bölüm 

Başkanlığına Dilekçe İle Başvurarak Muaf Olmak İstediği Dersleri 

Belirtir. 

 
Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 
Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 
Yüksekokul Öğrenci İşleri 

Memuru 

 

Öğrenci İşleri Memuru öğrencinin Muafiyet İşlemleri İlgili Evrakları Bölüm 

Başkanına verir. 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 

Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 
Bölüm Başkanı 

 

Ders Muafiyeti İçin Dilekçe İle Başvuruda Bulunan Öğrenciler İçin Bölüm 

Muafiyet Komisyonu Oluşturur. 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 

Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 
Bölüm Muafiyet Komisyonu 

 
Öğrencilerin Başvuru Evraklarını İnceleyerek Ders Muafiyeti Uygun 

Olanlar İçin Bölüm Muafiyet Komisyon Kararı Alır İlgili Evrakları 

Yüksekokul Öğrenci İşleri Memuruna Teslim Eder. 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 

Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği 

 
Bölüm  

Alınan Bölüm Muafiyet Komisyon Kararını Üst Yazı İle Müdürlüğe 

Bildirir. 
Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul 

Ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

 

Müdürlük 

Alınan Bölüm Muafiyet Komisyon Kararını Tüksekokul Öğrenci 

İşleri Memuruna Sevk Eder. 
Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 
Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 
Yüksekokul Öğrenci İşleri 

Memuru 

Bölüm Muafiyet Komisyonu Kararını İnceler Hata Tespit Edilmeyenler 

İçin Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı Yazar, Hata Tespit Edilenleri 

Bölüm Başkanlığına Düzeltmesi İçin İade Eder. 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 
Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 
Bölüm Başkanı 

 

Düzeltilmesi İçin İade Edilen Muafiyet Kararlarını Tekrar Bölüm 

Muafiyet Komisyonuna İnceletir. 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 
Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 
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SORUMLU ÖĞRENCİ DERS MUAFİYETİ PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 

 
Bölüm Muafiyet 

Komisyonu 

 
Düzeltilmesi İçin İade Edilen Muafiyet Komisyon Kararındaki Hatalar 

Düzeltilerek Bölüm Başkanına Teslim Edilir. 

 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve 

Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

 
Bölüm  

 

Düzeltilen Muafiyet Komisyon Kararını Müdürlüğe Üst Yazı İle Gönderir. 
Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul Ve Esaslar 

Hakkında Yönetmelik 

 
Müdürlük 

Düzeltilen Muafiyet Komisyon Kararını Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı 

Olarak Yazması İçin Yüksekokul Öğrenci İşleri Memuruna Sevk Eder. 

 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve 

Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
Yüksekokul Öğrenci 

İşleri Memuru 

 

Düzeltilen Muafiyet Komisyon Kararı İçin Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararını 

Yazar. En Son Aşamada Alınan Yönetim Kurulu Karar Örneğini Öğrenci 

Otomasyon Bilgi Sistemine İşlenmesi İçin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına Üst 

Yazı İle Gönderir. 

 
Aksaray Üniversitesi Lisans ve 

Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı Memuru 

 

Alınan Muafiyet Komisyon Kararı Öğrenci Otomasyon Bilgi Sistemine İşlenir. Aksaray Üniversitesi Lisans ve 

Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

 

 

 
Öğrenci 

 

 
 

Öğrenci Otomasyon Bilgi Sistemine İşlenen Ders Muafiyet Kararını Kendi 

Otomasyon Bilgi Sisteminden Kontrol Eder. 

 

 
 

Aksaray Üniversitesi Lisans ve Ön 

Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 

 
 

RİSKLER 

Bazı Bölümlerin Akademik Personel Sayısının ve Yüksekokul İdari Personel Sayısının yeterli düzeyde olmaması, , Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı tarafından sınıf listelerinin zamanında oluşturulamaması, Bölüm Muafiyet Komisyonunun alacak 

olduğu kararları zamanında almaması, Öğrencilerin belgelerini eksik veya geç teslim etmesi. 

 
FIRSATLAR 

Çoğu bölümlerimizde yeterli öğretim elemanına sahip olmak, öğretim elemanlarının tarifeli seferlere bağlı kalmaksızın kendi 

araçları ile okula gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektörlük tarafından belirlenmesi, konularında eğitimli personelin 

bulunması ve ihtiyaç halinde gerekli eğitimlerin düzenlenmesi. 
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