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ACIKTAN ATAMA iS AKIS SURECI ayta
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Basla

\

Rektorliik Makamu tarafindan atamasi yapilan personelin atama onayi birlikte ise
baslama yazisi geldikten sonra aile durum beyannamesi ve kisiye doldurtulur,
kurum ile anlagmali bankaya hesap actirilarak IBAN numarasi istenir.

SGK sistemi tizerinden ige giris bildirgesi tescil islemi
gergeklestirilip bir sureti Personel Daire Bagkanligia gonderilir

Ise baslama maas bordrosu basilmasimndan
oncemi yapildi?

H E

Ise basladi tarih ile icinde
bulundugu ayin 14' i arasindaki
giinler i¢in kisitl maas ve takip
eden aymn 15'i ile diger aym 14'i
arasindaki giinler i¢inde tam maas
yapilir.

Takip eden ay maasi igin personel
Maas Degisiklik Bilgi Formu na
islenerek maas yapilmasi saglanir.
Ayrica ise basladig tarih ile iginde
bulundugu aym 14' ii arasindaki giinler
iginde kisith maas yapilir.

Tiim iglemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

Muhasebe Birimi
Personeli

Muhasebe Birimi
Personeli

Muhasebe Birimi
Personeli

Muhasebe Birimi
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Muhasebe Birimi
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- 657 Sayili Kanun

- 5510 Sayili
Kanun

- Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

- Atama yazis1

- Goreve baglama
yazisi

- Ise giris Bildirgesi

Hazirlayan | Yurdrluk Onayi

Kalite Sistem Onayi
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