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KAYIT PROSESI Sy 7

Ders Kayit, Ders Ekle-Sil ve Mazeretli Ders Kayit Prosesi

PROSESIN AMACI
KAPSAMI Ogrenm Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler(Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu)
Ders Kaydi, Ders Ekle-
L . . . . . sil ve Mazeretli Ders
GIRDILERI Universitemizde Kayitli 6grenciler CIKTILARI Kayd Yapan Ogrenci
listesi
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Danisman, B6liim Bagkani, | Laboratuvarlar, ofisler Bilgisayar ve donanimlart,
Idari personel Yazilim programi
?{STM .ta.llrafn(.ljdvan leri OSYM tarafindan Yerlestirilen
erlestirilen Ogrencilerin . =i | O ilerin Kavit P i Ders Kavit
. o : ETKILENDIGi | Ogrencilerin Kayit Prosesi ,Ders Kayat,
ETKILEDIGI PROSES Kayit Prose§1 ,Ders Kaylt,. PROSES | Ders Ekle Sil ve Mazeretli Ders Kayit
Ders Ekle Sil ve Mazeretli Prosesi
Ders Kayit Prosesi
PERFORMANS Universitemizde kayitli 6grencilerin Ders kayd1 yapan grencilere orani
KRITERLERI
. . ASU On lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
KONTROL KRITERLERI

ve Sinav Yonetmeligi, Akademik Takvim

GOZ. GECIRME PERiYOD

J Egitim-6gretim donemleri

' PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Daire Baskam, Sube Miidiirii, Sef, Bilgisayar Isletmeni Memur

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL KRiTERLERI

OIDB

Akademik takvimde belirlenen Ders Kayit tarihlerinin, ders-ekle
sil ve mazeretli ders kayit tarihlerinin 6grenci bilgi sistemine
girilmesi

ASU On lisans ve

Lisans Egitim Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Akademik Takvim

Ogrenci

Ogrencilerin Bilgi sistemine girerek ders kayitlarin1 yapmalar,
Katki pay1/6grenim iicreti 6demesi gereken 6grencilerin gerekli
o6demeyi yaptiktan sonra ders kayitlarini yapmalari,

ASU On lisans ve

Lisans Egitim Ogretim

ve Siav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Akademik Takvim

OIDB

Akademik takvimdeki Ders Ekle Sil ve Mazeretli Ders Kayit
islemlerinin baglatilmasi

ASU On lisans ve

Lisans Egitim Ogretim

ve Smav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Akademik Takvim

Hazirlayan

| Yururlik Onay |

Kalite SistemOnay1
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Ogrenci, danisman
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KAYIT PROSESI Sayfa /2
Kayit yenileme siiresi igerisinde ders kaydini yapan 6grencilerden | ASU)  On  lisans ve

hatali ders kaydi yapanlarin Akademik Takvimde belirtilen Ekle-
Sil haftasi icerisinde danismanlar tarafindan gerekli diizeltmelerin
yapilmasi

Lisans Egitim Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi
Akademik Takvim

ASU On lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi

Danisman Danigmanlarin ders kayitlarini onaylamasi Akg.detjnik Takvim L )
ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi
Akademik Takvim

Mazeretleri nedeniyle siiresi igerisinde Ders Kaydini hig ASU On lisans ve

yapamayan &grencilerin Ekle- Sil haftasi igerisinde mazeretli ders Lisans Egitim Ogretim

OIDB kayitlarinin baslatilmasi ve Smav Yonetmeligi )

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi
Akademik Takvim

Mazeretleri nedeniyle ders kayitlarini yapamayan 6grencilerden ASU On lisans ve

Katki Pay1/Ogrenim Ucretini 6demek zorunda olanlarin birimine Lisans Egitim Ogretim

Ogrenci dilekceyle bagvurmast ve S"lna‘V Yi').r.letfneluig'i o

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi
Akademik Takvim

Mazeretleri ilgili birim Yo6netim Kurulu kararryla kabul edilen

dgrencilerin birimleri tarafindan Ogrenci Otomasyon sistemine

Akademik Birim Yonetim Kurulu Karari

kaydedilerek Katki Pay1/Ogrenim Ucreti borcunu ddemesinin
saglanmasi,

Ogrenci, Danigman

Katk1 Pay1/Ogrenim Ucretini ddeyen &grencinin Danismanina
giderek ders kaydini yaptirmasi ve Danigman tarafindan
onaylanmasi,

ASU On lisans ve

Lisans Egitim Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Simav Yonetmeligi
Akademik Takvim

Ogrenci, Danisman

Zamaninda ders kaydini yapmayan 6grencilerden Katki
Pay1/Ogrenim Ucreti borcu olmayanlarin Akademik Takvimde
belirtilen Ekli-Sil haftasin igerisinde danismanina giderek ders
kaydini yaptirmasi ve Danigsman tarafindan onaylanmasi,

ASU On lisans ve

Lisans Egitim Ogretim

ve Sinav Yonetmeligi

ASU Lisansiistii Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi
Akademik Takvim

RIiSKLER

Ogrencilerin siireci takip etmemeleri, Danigmanlardan kaynaklanan problemler,

Siirecle ilgili 6grencilere bilgilendirme mesajlarinin gonderilmesi, Danismanlarin ilgili birim yetkililerince

FIRSATLAR | uyarilmasi,

Hazirlayan | Yururlik Onay1 | Kalite SistemOnay1
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