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1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, ASU egitim — Ogretim hizmetlerinin belirlenmesi ve
planlanmasidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, ASU’de yapilan tiim egitim — dgretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
2. Fakiilteler / Yuksekokullar/Meslek Yiiksekokullar/Enstitiiler
4. UYGULAMA

4.1 Genel

ASU egitim — dgretim hizmetlerinin planlanmasi, Aksaray Universitesi’nde egitim
verilecek boliimler, boliimlerin kontenjanlari, tiim birimler i¢in akademik takvim hazirlamasi,
kayitlarin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin
hazirlanmasi islemlerini kapsar.

4.2 Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi Snemli
tarihleri igeren akademik takvim, Lisans ve Onlisanlar icin Akademik Takvimin Hazirlanmasi
Is akis1 Lisansiistii Programlar igin Enstitii Akademik Takvim Is Akis1 isletilerek hazirlanir.
Akademik takvimin hazirlanmasi siireci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ninve Enstitiilerin
sorumlulugundadir.

4.3 Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda
tammlanmis dersler yer alir. Haftalik ders programlari, IA-050 Ogrenci Haftalik Ders
Program Is Akis1 ile yapilir.

4.4 Ogretim Uyelerinin Gorevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu
derslerin 6gretim elemanlar1 belirlenir. Bu islem Lisans ve Onlisans programlarinda Ders
Gérevlendirmeleri Lisansiistii programlarda Enstitii Ders A¢ma Is Akist ile yapilir.

Lisansiistil programlarinda dgretim tyelerinin goérevlendirmeler Lisans ve Onlisans
Pnogramlarinda  Ogretim Uyesi Gorevlendirme Is Akisi, Lisansiisti programlarda Enstitii
2547 40 A Maddesine Gore Gorevlendirme Is Akisi ile yiiriitiiliir.
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4.5 Yatay Gecis Kontenjanlarin Belirlenmesi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlarararas: Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma fliskin
Yonetmelik ve Aksaray Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Yatay Gegis Esaslarina iliskin Yonerge hiikiimlerine gore; Kurumlararasi: ve kurum ici yatay
gecis kontenjanlar ilgili yonetim kurullarinin &nerisi ile Aksaray Universitesi Senatosu’nca
belirlenir. Yatay gecis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan
kabul edilen takvime gore yapilir.

Onlisans ve lisans programlarmin yatay gecis Ofrenci kontenjanlari Yatay Gegis
Kontenjan1 Belirlenmesi Is Akisi isletilerek belirlenir.

4.6 Yatay Gegisler

Bir fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar veya meslek yiiksekokulunun kendi
blinyesindeki veya diger fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar veya meslek
yiiksekokulunun biinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili yonetim
kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde kurumigi yatay gecis yapilir.
Yiiksekogretim kurumlarinin ayni diizeydeki esdeger diploma programlari arasinda ve
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan kontenjanlar ¢ercevesinde kurumlararasi
yatay gecis yapilir. Kurum i¢i ve Kurumlar arasi yatay gecis basvurular ve kayitlari
Yatay Gegis Basvuru ve Kayit Islemleri Is Akis1 ile yapilir.

Lisans ["J_stii Programlarda yatay gegisle 0grenci kabulii Enstitii Yatay Gecisle Gelen
Ogrenci Is Akisi ile yapilir.

4.7 Dikey Gegisler

Yiiksekokullar ve agikdgretim ©n lisans programlarindan mezun olan basarili
Ogrencilerin orglin 6gretim ve acikdgretim lisans programlarina dikey gegis yapmalart ile
ilgili islemler Meslek Yiiksekokullart ve Agikdgretim On Lisans Programlar1 Mezunlarinin
Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerine gore gerceklestirilir.

OSYM tarafindan belirlenen kontenjanlara yerlestirilen Dikey Gegis dgrencilerinin
kayit islemleri Dikey Gegisle Gelen Ogrenci Kayit Is Akis ile yiiriitiiliir.

Dikey Geg¢iy yoluyla kayit yaptiran &grencinin daha 6nceki 6greniminden dolay:
yapilacak intibak Dikey Gegisle Kayit yaptiran Ogrenci Intibak Islemi Is Akisina gore
yiuriitilir.

4.8 Cift Anadal ve Yandal Programm

Ayn yliksekdgretim kurumunda yiiriitiilen lisans ve onlisans diploma programlari
arasinda ilgili boliimlerin ve fakiilte kurullarinin 6nerisi {izerine senatonun onayi ile ¢ift
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anadal ve yandal programi acilabilir. Aksaray Universitesi Lisans/Onlisans Ciftanadal ve
Lisans Yandal Programlar1 Uygulama Y onergesi 'ne gore ¢ift anadal ve yandal basvurulari
ve kayitlar1 gergeklestirilir.

4.9 Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Aksaray Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi’ne gore;
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi yeni 6grenci kayitlarini“OSYM Ogrenci Kayit Islemleri
Prosesi ile organize eder. Ozel yetenek sinavi ile dgrenci alan Spor Bilimleri Fakiiltesi ile
Egitim Fakiiltesi Resmi ve Miizik Ogretmenligi Boliimleri 6grenci kayit siireci“Ozel Yetenek
Sinavi Basvuru ve Kayit Is Akist ile yapalir.

4.10 Ders Kayitlar:

Her yarryil basinda Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan ders kayitlar1 kilavuzu
hazirlanir. Bu kilavuzda kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Ders kayitlar1 Ders Ekleme ve
Birakma ve Mazeretli Ders Kayit Prosesi ile organize edilir.

Kayit yenileme siiresi igerisinde mazereti nedeniyle katki payini yatirmayan ve ders
secimi yapamayan Ogrencilerin kayit yenileme islemleri Ders Ekleme ve Birakma ve
Mazeretli Ders Kayit Prosesi ile yapilir.

Lisans Ustii Programlarda Ogrenci Kayit islemleri Enstitii Ogrenci Alimi Is Akisi ile yapalir.

Lisans Ustii Programlarda Ogrenci ders kayit islemleri (Mazeret Dahil) Enstitii Ders Kayit Is
Akaisi ile yapilir

4.11 Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyilinin disinda kalan yaz aylar
icerisinde uygulanan bir egitim-6gretim programudir.  Universitemiz senatosunca yaz
okulundan ders alinmasi uygun goriilen {iniversitelerden yaz okulunda ders alinabilmektedir.
Bu konu ile ilgili islemler Yaz Okulunda Diger Universitelerden Ders Alma Is Akisi ile
diizenlenir.

Kendi istegi lizerine iiniversiteden kaydini sildirmek isteyen ogrencilerin kayit silme
islemleri Kendi Istegi ile Kayit Silme Is Akisina gore yapilmaktadir.

Lisans Ustii Programlarda Kendi Istegi ile Kayt silme islemleri Enstitii Kendi Istegi ile Kayit
Sildirme Is Akisi ile yapilir

4.12 Ders Muafiyeti

Onlisans-Lisans 6grencilerinin daha énce almis olduklar1 derslerden muaf olma islemleri {A-
0 49 Ogrenci Ders Muafiyeti Is Akisina gore yapilir.

Lisans Ustii Programlarda ders muafiyet islemleri Enstitii Ogrenci Ders Saydirma Is Akis1 ile
yapilir
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5. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar

DS-  Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma liskin
Yonetmelik

Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikogretim On Lisans Programlari1 Mezunlarinin Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y énetmelik

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar

> Aksaray Universitesi Lisans/Onlisans Ciftanadal ve Lisans Yandal Programlari
Uygulama Yo6nergesi

Aksaray Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Yatay
Gegis Esaslarna Iliskin Y&nerge

Aksaray Universitesi Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y 6netmeligi
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi

Akademik Takvimin Hazirlanma is akist

Enstitii Akademik Takvim Is Akist

Ogrenci Haftalik Ders Program is akisi

Ders Gorevlendirmeleri is akisi

Enstitii Ders A¢ma Is Akist

Yatay Gegis Kontenjani1 Belirlenmesi is akisi

Enstitii Yatay Gegisle Gelen Ogrenci Is Akist

Ogretim Uyesi Gorevlendirme Is Akist

Enstitii 2547 40 A Maddesine Gore Gorevlendirme Is Akist

Yatay Gegis Basvuru ve Kayit Islemleri Is Akisi

Enstitii Yatay Gegisle Gelen Ogrenci Is Akist

Dikey Gegisle Gelen Ogrenci Kayit Is Akisi

Dikey Gegisle Kayit yaptiran Ogrenci Intibak Islemi Is kist

OSYM Ogrenci Kayit Islemleri Prosesi

Ozel Yetenek Sinavi Bagvuru ve Kayit Is Akist

Ders Ekleme ve Birakma ve Mazeretli Ders Kayit Prosesi

Enstitii Ders Kayit Is Akisi

Yaz Okulunda Diger Universitelerden Ders Alma Is Akist

135 Kendi Istegi ile Kayit Silme Is Akist

Enstitii Kendi Istegi Ile Kayit Sildirme Is Akisi

049 Ogrenci Ders Muafiyeti Is Akisina

Enstitii Ogrenci Ders Saydirma Is Akist

Ogrenci Ders Kaydi Is Akis

Enstitii Ders Kayit Is Akist

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVY VY
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